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Instructiehandboek koffietafelmedewerkers 
 

(twee per dienst) 

1. Als er bij de tent geen wateraansluiting is op het waterleidingnet dient één lid van het 

team twee jerrycans met leidingwater mee te nemen van huis. 

2. Spreek met elkaar af om per medewerker van de koffietafel twee thermoskannen met 

thee mee te nemen. 

3. Een uur voor aanvang van de dienst maak je de koffiezetapparaten (pergulators) 

klaar. Je doet een koffiefilter in de ketel en vult voor bijvoorbeeld 60 personen de ketel 

met water. Voor elke 15 personen gooi je één mok koffie op het koffiefilter, zeker niet 

meer!! Er zijn twee pergulators à 100 koppen. Hier staan briefjes op met de dosering 

van de hoeveelheid koffie en water. 

4. Maak eventueel afspraken met de kinderclubleiding wanneer de limonade naar de 

kinderclub gebracht wordt. 

5. Tijdens de dienst zitten de medewerkers in de samenkomstruimte. Let erop dat 

eventuele werkzaamheden tijdens de dienst beperkt blijven tot het onder punt 6 

genoemde en dat het niet stoort voor de spreker. 

6. Bij meer dan 300 bezoekers, moet er een extra koffietafel en extra pergulator geplaatst 

worden. Ongeveer 10 meter van de andere koffietafel.  

7. Zodra de dienst ten einde loopt kunnen de bekers met behulp van schenkkannen of via 

containers gevuld worden. 

8. Uiterlijk 30 minuten voor aanvang van de dienst dient alles klaar te staan. De 

medewerkers van de koffietafel worden niet op de bidstond verwacht (30 minuten 

voor aanvang van de dienst). Bij meer dan 300 mensen, de grote krachtstroom 

pergulator erbij aansluiten. Dit op de gele slang (voor water), en de drie containers 

gebruiken voor het koffiezetten. Als het goed is, zit de gebruiksaanwijzing er op 

geplakt. 

9. We hebben twee waterkokers voor de thee en een klein koffiezetapparaat voor als je 

snel even een paar kopjes koffie moet hebben. Er is ook momentsoep voor tussendoor, 

gebruik gerust wat je denkt nodig te hebben. Er zijn thermoskannen voor de koffie 

(roestvrijstaal) en thermoskannen voor de thee (kunststof). 

10. Er hoort een waterslang te liggen met een “knijper” als kraantje. In de meeste gevallen 

is dit drinkwater (check dit wel even). 

11. Graag twee jerrycans met schoon drinkwater op de tafel of koelkast zetten, met 

bekertjes ernaast. ( We hebben vier jerrycans) 

12. Kijk voor je begint of de spullen wel goed schoon zijn, dit behoort altijd na afloop te 

gebeuren, maar soms lopen dingen wel eens anders. 

13. Eén persoon begint met het koffieapparaat te vullen en de ander zet alleen de bekertjes 

en koekjes klaar bij de koffie. De roerstaafjes, suikerklontjes en koffiecreamer moeten 

op de tafels in de tent gezet worden. Dit zodat er een snellere doorloop is bij de 

koffietafel zelf. Er zijn drie dienbladen, waar de koekjes gezellig op gerangschikt 

worden. Bij de koffiecreamer horen plastic lepels te liggen. De koekjes blijven bij de 

pergulator staan. 

14. Zet alvast een heleboel bekertjes klaar, zodat het snel gaat als de mensen komen. Voor 

de limonade zijn er twee dubbelwandige containers met een kraantje. Kies voor elke 

container een andere smaak. Overleg even met de kinderwerkers hoeveel ze denken 

dat er nodig is. Deze containers na gebruik schoonspoelen, anders gaan ze 

schimmelen. 
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15. De tafels zijn gedekt met damast papier met daaroverheen doorzichtig plastic, zorg dat 

dit er altijd schoon uitziet. Er liggen vaatdoeken en theedoeken in de laden. 

16. Het is handig om ook altijd een emmertje met een schoon sopje onder de tafel te 

hebben staan. Er zijn drie blauwe emmers. Ook de tafels in de tent moeten met een 

sopje schoongemaakt worden als dit nodig is. Dit behoort ook na afloop te gebeuren, 

maar kijk even na of dit ook gebeurd is. 

17. De prullenmanden behoren op tijd geleegd te worden, de zakken graag dichtgeknoopt 

achter de rietmat leggen. Let er op dat er geen bekertjes of papier rondslingert, alles 

hoort er steeds netjes uit te zien. 

18. Na afloop van de dienst moeten de ingeroosterde mensen er voor zorgen dat alles 

netjes en schoon achtergelaten wordt. Dit betekent de koffiecontainers leeg en schoon, 

prullenbakken leeg, koffietafel netjes, enz. Dit zodat de volgende mensen zo kunnen 

beginnen. 

 

AANDACHTSPUNT: 

De kosters kunnen ook komen vragen voor een sopje voor de WC’s. Er liggen handdoeken in 

de laden. De twee zeep dispensers zijn bedoeld voor bij de kraan van de WC. 

Er zijn totaal 8 blauwe handdoeken, deze zijn bedoeld voor bij de kraan van de toiletten. 

Misschien kan iemand deze een keer mee naar huis nemen om te wassen. Graag wel weer 

terugbrengen in de koffiehoek. 

De kosters kunnen ook vragen om toiletpapier, kijk even of je weet waar dit ligt. 

Als er te weinig spullen zijn, zoals koffie, koekjes enz. schrijf dit even in het geel/ groene 

boekje bij de boekentafel, dan kan er de volgende keer meer ingekocht worden. 

Als er iets op is, kijk dan eerst even in de Mercedesbus in de keukenhoek of het daar te vinden 

is. 

 

Na afloop van de campagne worden de keukenspullen zoveel mogelijk in de keukenhoek van 

de Mercedesbus opgeborgen, zodat we bij de volgende campagne hier weer snel bij kunnen. 

 

 


