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Handboek Coördinatie 
 

 

 

 

(Tent)evangelisatiecampagnes  
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www.tentcampagne.nl | info@tentcampagne.nl | 0342-415828 

Postbus 103 | 3780 BC | Voorthuizen 
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Campagnerooster 
 

 

Campagneplaats:…………………………………………………… 

 

Campagnedata: van ………………… tot …………………… 20... 

 

 

 

Campagnerooster 

 

Datum Activiteiten 

morgen middag Avond 
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Campagneorganisatie 
 

Eindverantwoording 

 Evangelist Bert Bruinekreeft 

 Telefoon: 0342-415828; b.g.g.0342-471187  

 

Landelijk Coördinator campagne’s 

Rebekka van Kooten 

Telefoon: 0342-415828 of 06-83124046 

  

Coördinator op en afbouwwerkzaamheden 

 Hein en Bart Mooij 

 Telefoon: 06-54252423  

 

Coördinator Technisch materiaal 

David van Beem 

Telefoon: 0342-490790 of  06-22637357 

 

Plaatselijke campagneleiding 
 

Plaatselijk teamleider   

Naam……………………………………………………………………………………………... 

 Adres……………………………………………………………………………………………... 

 Postcode/Woonplaats…………………………………………………………………………….. 

 Telefoon-/faxnummer……………………………………………………………………………. 

 E-mail…………………………………………………………………………………………….. 

 

Leider voorbereidingsteam 

Naam……………………………………………………………………………………………... 

 Adres……………………………………………………………………………………………... 

 Postcode/Woonplaats…………………………………………………………………………….. 

 Telefoon-/faxnummer……………………………………………………………………………. 

 E-mail…………………………………………………………………………………………….. 

 

Leider bouwteam 

Naam……………………………………………………………………………………………... 

 Adres……………………………………………………………………………………………... 

 Postcode/Woonplaats…………………………………………………………………………….. 

 Telefoon-/faxnummer……………………………………………………………………………. 

 E-mail…………………………………………………………………………………………….. 

 

Leider tentdienstenteam 

Naam……………………………………………………………………………………………... 

 Adres……………………………………………………………………………………………... 

 Postcode/Woonplaats…………………………………………………………………………….. 

 Telefoon-/faxnummer……………………………………………………………………………. 

 E-mail…………………………………………………………………………………………….. 
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Tijdsplanning tentcampagne 

 

 

 

Campagne:………………………. 

 

 

 

Activiteiten Tijd tot opening 

tentcampagne 

Uiterlijke 

afrondingsdatum 
1. Gebedsteam formeren   

2. Terreinkeuze maken   

3. Vergunningen aanvragen voor campagne   

4. Teamleden werven en selecteren   

5. Plaatsel. teamleider en teamleiders benoemen   

6. Samenstellen campagneprogramma   

7. Vergunningen aanvr. voor openluchtoptreden   

8. Training en instructie   

9. Nutsvoorzieningen regelen   

10. PR-activiteiten voorbereiden en uitvoeren    

11. Voorbereidingen treffen campagneterrein   

12. Tentbouw en terreininrichting   

13. Opening campagne   

14. Campagne-activiteiten   

15. Afbreken tenten   

16. Oplevering campagneterrein   
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Het Campagneterrein 

 

 

Datum: ……………………….. 
 

 

Standplaats 

 Adres:…………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 Contactpersoon terreineigenaar:………………………………………………………………………………………... 

  Telefoonnummer:……………………………………………………………………………………………… 

  e-mailadres:……………………………………………………………………………………………………. 

 

 

 

Voorbereidingen 

 

 Elektriciteit is   wel/    niet geregeld. 

   Wordt geregeld via   particulier   nutsbedrijf  

  anders:……………………………………………………. 

 Kan niet geregeld worden.  

De voedingskabel naar de tent  moet ingegraven worden (is   wel/    niet geregeld) 

     moet opgehangen worden (is   wel/    niet geregeld) 

 

Water  is   wel/    niet geregeld. 

   Wordt geregeld via   particulier   nutsbedrijf  

  anders:……………………………………………………. 

 Kan niet geregeld worden. 

 

De waterleiding naar de tent  moet ingegraven worden (is   wel/    niet geregeld) 

     moet opgehangen worden (is   wel/    niet geregeld) 

 

Afvoer op is   wel/    niet geregeld. 

 riool  Wordt geregeld via   particulier   gemeente  

  anders:……………………………………………………. 

Kan niet geregeld worden; opvangreservoirs kunnen  wel/    niet ingegraven worden (is  

  wel/    niet geregeld) 

 

Aanpassing terrein 

  Egalisatie is   wel/    niet geregeld;  is niet nodig. 

   

  Maaien van het gras is   wel/    niet geregeld;  is niet nodig. 

 

 andere aanpassingen zijn nodig, namelijk………….……………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………

 …………………………………………………………………………………………………………………

 ………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

Gemaakte afspraken met de terreineigenaar 

1. …………………………………………………………………………………………………………… 

2. …………………………………………………………………………………………………………… 

3. …………………………………………………………………………………………………………… 
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Terreinhuur  is  wel/    niet betaald.  is niet van toepassing. 

 

Vergunningen 

 

Datum:…………………………………… 

 

 

Standplaats voor de tent 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

 

Tijdelijke gebruiksvergunning (brandweer) 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

 

Openlucht-optredens met gebruik van geluidsinstallatie 

Locatie/datum:……………………./……………………. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

Locatie/datum:……………………./……………………. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

Locatie/datum:……………………./……………………. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

 

Plaatsen precarioborden 

Wijken en/of dorpen/data:…………………………………………/……………………….. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

Wijken en/of dorpen/data:…………………………………………/……………………….. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

Wijken en/of dorpen/data:…………………………………………/……………………….. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

Wijken en/of dorpen/data:…………………………………………/……………………….. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

Wijken en/of dorpen/data:…………………………………………/……………………….. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

Wijken en/of dorpen/data:…………………………………………/……………………….. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

Wijken en/of dorpen/data:…………………………………………/……………………….. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

Wijken en/of dorpen/data:…………………………………………/……………………….. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

 

Ophangen posters 

Wijken en/of dorpen/data:…………………………………………/……………………….. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

Wijken en/of dorpen/data:…………………………………………/……………………….. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

Wijken en/of dorpen/data:…………………………………………/……………………….. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

Wijken en/of dorpen/data:…………………………………………/……………………….. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

Wijken en/of dorpen/data:…………………………………………/……………………….. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

Wijken en/of dorpen/data:…………………………………………/……………………….. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

Wijken en/of dorpen/data:…………………………………………/……………………….. 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

Wijken en/of dorpen/data:…………………………………………/……………………….. 



 7 

Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag  niet van toepassing 

 

Andere vergunningen, namelijk: a……………………………b…………………………….. 

a. Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag 

b. Is   geregeld   niet geregeld    in aanvraag 

 

Public relations 
 

Datum:………………………………….. 

 

 
Contactpersoon 

 Naam:………………………………………………………………………………………………………… 

 Telefoonnummer:…………………………………………………………………………………………….. 

 E-mailadres:………………………………………………………………………………………………….. 

 

 

 

Inventarisatielijsten 

 t.v.-stations; is    afgerond   wordt aan gewerkt  moet nog geregeld worden 

kabelkranten; is    afgerond   wordt aan gewerkt  moet nog geregeld worden 

radiostations; is    afgerond   wordt aan gewerkt  moet nog geregeld worden 

dag-/weekbladen; is  afgerond   wordt aan gewerkt  moet nog geregeld worden 

precariolocaties; is  afgerond   wordt aan gewerkt  moet nog geregeld worden 

posterlocaties; is   afgerond   wordt aan gewerkt  moet nog geregeld worden 

evenementen e.d. ; is   afgerond   wordt aan gewerkt  moet nog geregeld worden 

anders, namelijk:……………………..  afgerond   wordt aan gewerkt  moet nog geregeld worden 

 

 

Contacten met de pers 

t.v.-stations; is    afgerond   wordt aan gewerkt  moet nog geregeld worden 

kabelkranten; is    afgerond   wordt aan gewerkt  moet nog geregeld worden  

radiostations; is    afgerond   wordt aan gewerkt  moet nog geregeld worden 

dag-/weekbladen; is  afgerond   wordt aan gewerkt  moet nog geregeld worden 

 

 

Verspreiding 

Persberichten; is    afgerond   wordt aan gewerkt  moet nog geregeld worden 

Precarioborden   afgerond   wordt aan gewerkt  moet nog geregeld worden 

Posters    afgerond   wordt aan gewerkt  moet nog geregeld worden 

Flyers    afgerond   wordt aan gewerkt  moet nog geregeld worden 

 

 

Bijzondere PR-acties 
  

Omschrijving actie Locatie/evenement Datum Tijden 

    

    

    

    

    

 

 

 Vrijwilligers 
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 Verspreiding PR-materialen  voldoende   onvoldoende   moet nog geregeld worden 

 PR-acties    voldoende   onvoldoende   moet nog geregeld worden 

 

 

 Knelpunten……………………………………………………………………………………………………………

 …………………………………………………………………………………………………………………………

 ………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

Werving en selectie van teamwerkers 
 

Datum:……………………………. 
 

 

Gebedsteam    geregeld   niet geregeld 

 

Campagneleiding 

 Algemeen teamleider  geregeld   niet geregeld 

 Teamleiders   voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

 Knelpunten:……………………………………………………………………………………………………………... 

 …………………………………………………………………………………………………………………………... 

 

Leden voorbereidingsteam 

 Vergunningen   voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

 Werving en selectie  voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

 Terrein    voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

 PR    voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

 Bijzondere activiteiten  voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

 Knelpunten:……………………………………………………………………………………………………………... 

 …………………………………………………………………………………………………………………………... 

 

Leden bouwteam 

 Voorbereiding   voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

 Opbouw    voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

 Inrichting   voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

 Afbreken   voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

 Knelpunten:……………………………………………………………………………………………………………... 

 …………………………………………………………………………………………………………………………... 

 

Leden tentdienstenteam 

 Kosters    voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

Terreinbewakers   voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

Parkeerwachten   voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

Welkomstteam   voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

Kinderwerkers   voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

Geluidsteam   voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

Muziekteam   voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

Collectanten   voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

Koffietafelmedewerkers  voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

Boekentafelmedewerkers  voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

EHBO-ers   voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

Nazorgers   voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

Knelpunten:……………………………………………………………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………………………………... 
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Leden expositieteam   niet van toepassing 

 Rondleidingen   voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

 Koffietafel   voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

 Boekentafel   voldoende   onvoldoende*  moet nog geregeld worden* 

Knelpunten:……………………………………………………………………………………………………………... 

…………………………………………………………………………………………………………………………... 

 

 

 
*: onder “Knelpunten” aangeven voor welke teams/samenkomsten /rondleidingen(datum + dagdeel) er nog niet voldoende  of geen werkers zijn. 

 

 

Samenkomstmedewerkers 

 
Campagne:……………………………  Soort samenkomst:……………………………. 

Datum:…………………………………………. 

Tijd:……………………………………………. 

Spreker(s):……………………………………………………………………...…………………. 

 

Medewerkers: 
Kosters:   ..……………...…………………...…………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

 

Parkeerwachten:  ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

 

Welkomstteam:  ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

 

Kinderwerkers:  ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

 niet van toepassing 

 

Crêche-oppas:  ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

    niet van toepassing 

 

Geluidsteam:  ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

………………………………………………(tel……………………….) 

 

Muziekteam:  …………………………………………………………………………… 

   …………………………………………………………………………… 

   Contactpersoon:…………………………….(tel………………………..) 

 

Collectanten:  ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 
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Koffietafelmedewerkers: ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

 

Boekentafelmedewerkers: ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

 

EHBO-ers:  ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

 

Nazorgers:  ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

:  ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

  ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

 

Andere medewerkers: ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

   ………………………………………………(tel……………………….) 

 


